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Alumnos en Practicas - Administracion

A continuacion, les transcribimos informacién recibida desde Instituto Zubiri-Manteo de
Donostia, con relacién a la posibilidad de disponer de alumnos en practicas.

Los interesados pueden ponerse en contacto a traves del e-mail: garroyove@zubirimanteo.com
o del teléfono que veran a continuacion.

“Me dirijo a ustedes, como responsable del ciclo formativo de Administracion del Instituto Zubiri-
Manteo de Formacion Profesional, para analizar la posibilidad de que nuestros alumnos de primer
curso realicen prdcticas no remuneradas en su organizacion.

Las prdcticas comenzardn el 8 de mayo y tendran una duracion de 16 dias. Su empresa puede ser un
excelente espacio para que nuestros alumnos adquieran la experiencia prdctica y apliquen los
conocimientos adquiridos en el aula.

fp 1L1.25

Las funciones que pueden desempenar los alumnos son las siguientes:
« Gestién documental
« Atencion al cliente
« Recepcion de llamadas
« Colaborar en la gestion de archivos y correspondencia

Les agradeceriamos mucho poder colaborar con ustedes y quedamos a su disposicion para dar mas
detalles sobre el perfil del alumnado y el programa de prdcticas. Asimismo, estariamos encantados
de resolverles las dudas que puedan tener sobre el proceso.

Agradezco de antemano su atencion y disponibilidad. Junto con este e-mail les haré una llamada
para tratar el tema.

Atentamente,

Garikoitz Arroyo

|ES Zubiri-Manteo
Teléfono: 618-08-68-34"

gteéa

Organizacion pera la Logistica y el Trensporte

nfoBeleia-gipuzkos org
www Lo gipuskoa.ong

Circular

Secretaria.
[run, 27 de enero.de 2025



mailto:garroyove@zubirimanteo.com

